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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI PER INFORMIMIN MBI DOKUMENTET E ISH-SIGURIMIT TE
SHTETIT

Né mbéshtetje té nenit 7, pika 3 dhe nenit 12, pika 8 té Ligjit nr. 45/2015 “Pér té drejtén e informimit
pér dokumentet e ish-sigurimit té shtetit té€ Republikés Popullore Socialiste té Shgipérisé”, Autoriteti
me Vendimin nr. , daté 09.05.2017 miraton kété,

RREGULLORE

PER
ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E AUTORITETIT PER INFORMIMIN MBI
DOKUMENTET E ISH-SIGURIMIT TE SHTETIT

KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér géllim té pércaktojé:
a) rregullat e hollésishme pér organizimin dhe funksionimin e brendshém té Autoritetit pér
Informim mbi Dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit;
b) té drejtat dhe detyrimet e strukturave pérbérése t&€ AIDSSH-sg;
c) procedurat e komunikimit ndérmjet tyre dhe me palét e treta;
d) procedurat pér thirrjen, njoftimin, zhvillimin e mbledhjeve e Autoritetit;
¢) procedurat e vendimmarrjes sé Autoritetit;
e) organizimin dhe funksionimin e Sekretariatit Teknik t& Autoritetit;
f) procedurat e vendimmarrjes pér administrimin e financimeve té aktivitetit té Autoritetit
dh) administrimin e dokumenteve té krijuara apo té ardhura né adresé té institucionit;

Neni 2
Pérkufizime

Né kété rregullore termat e méposhtém kané kéto kuptime:

“AIDSSH” éshté Autoriteti pér Informimin mbi Dosjet e Ish-Sigurimit té Shtetit duke pérfshiré
edhe Sekretariatin Teknik .

Rregullore “Pér Organizimin dhe Funksionimin e Autoritetit pér Informimin mbi dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit”
Miratuar me Vendimin té Autoritetit nr. 21, daté 09.05.2017

2



g) “Autoriteti” €sht€ Autoriteti pér Informimin mbi Dosjet e Ish-Sigurimit té Shtetit.

h) “Ligji nr.45/2015” éshté ligji “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e Ish-Sigurimit
té Shtetit t&€ Republikés Popullore Socialiste t&€ Shqipérisé”.

i) “Sekretariati” éshté Sekretariati i Teknik i Autoritetit pér Informimin mbi Dosjet e Ish-
Sigurimit té Shtetit parashikuar nga neni 12 i Ligjit “Pér té drejtén e informimit pér
dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit té¢ Republikés Popullore Socialiste té€ Shqipérisé”.
Termat e Ligjit pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit, pérvecse kur
parashikohet ndryshe né kété Rregullore, kané té njéjtin kuptim me até té pércaktuar né nenin
3 té tij.

Neni 3
Baza Ligjore

1. Kjo Rregullore hartohet né bazé té nenit 7, pika 3 dhe nenit 12, pika 8 té Ligjit nr. 45/2015
“Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e ish-sigurimit té shtetit té Republikés Popullore
Socialiste té Shqipérisé”.

2. Rregullorja e Brendshme pér organizimin dhe funksionimin e institucionit té Autoritetit pér
Informimin mbi Dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit bazohet né ligjin 45/2015, daté
30.04.2015 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e ish-sigurimit t& shtetit t¢ RPSSH”;
ligji nr.8480, daté 27.5.1999 “Pér funksionimin e organeve Kkolegjiale te administratés
shtetérore dhe enteve publike; ligjin nr.9367, daté 07.04.2015 “Pér parandalimin e konfliktit
té interesave né ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar; ligjin nr. 9049, daté
10.04.2003, “Pér detyrimin dhe kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare té té
zgjedhurve té disa népunésve publiké”, i ndryshuar; ligjin nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér
rregullat e etikés né administratén publike”; ligjin nr. 119/2014 “Pér té drejtén e informimit™;
ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, Ligji Nr. 9154 daté 06.11.2003 “Pér
arkivat”; ligji Nr. 90/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”;
ligji Nr.9584, daté 17.7.2006 “Pér pagat, shpérblimet dhe strukturat e institucioneve té
pavarura kushtetuese dhe té institucioneve té tjera té pavarura, t€ krijuara me ligj”, té
ndryshuar; Ligji nr. 8457, daté 11.02.1999, “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret
Shtetéror”, i ndryshuar; VKM nr. 188, daté 4.3.2015, “Pér miratimin e rregullave pér
sigurimin e personelit”; VKM nr. 701, daté 22.10.2014, “Pér miratimin e rregullave “Pér
sigurimin e informacionit té klasifikuar né fushén industriale”; VKM nr. 189, daté
04.03.2015, “Pér sigurimin fizik t& informacionit té klasifikuar “Sekret shtetéror”, t¢ NATO-
s, BE-sé, shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare” si dhe vendimit té Kuvendit
nr.95, daté 22.12.2016 “Pér miratimin e strukturés, organikés dhe kategorizimit té
pozicioneve té punés té institucionit t& Autoritetit pér Informimin mbi Dokumentet e ish-
Sigurimit té Shtetit.

Neni 4
Parimet

Organizimi dhe funksionimi i Autoritetit udhéhiget nga parimet e:
a) pavarésise;
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b) ligjshmérisé;

c) mbrojtjes sé interesit publik dhe sigurisé kombétare;

d) mosdiskriminimit dhe barazia para ligjit

e) pajtimit dhe unitetit kombétar;

f) mbrojtjes sé té drejtés pér jeté private dhe té dhénave personale;
g) mbrojtjes sé té dhénave qé pérbéjné informacion té klasifikuar;
h) transparencés;

1) bashképunimit midis institucioneve shtetérore;

J) eficencés dhe efektivitetit.

Neni 5
Transparenca e veprimtarisé

1. Autoriteti informon publikun pér veprimtaring e tij pérmes publikimit né fagen zyrtare té raportit
vjetor té punés, si dhe pérditésimit té vazhdueshém té késaj fageje me informacione té tjera me
karakter publik .

2. Keérkuesve u vihen né dispozicion Vendimet e Autoritetit. Né Vendimet e refuzimi té kérkesés
pér informim jepen arsyet e refuzimit.

3. Autoriteti miraton Programin e Transparencés dhe eméron koordinatorin pér té drejtén e
informimit né pérputhje me ligjin nr. 119/2014, dhe e bén publik né fagen zyrtare.

Neni 6

Kontrolli dhe monitorimi

Kontrolli dhe monitorimi i veprimtarisé s€ AIDSSH-sg, sipas fushave pérkatése béhet nga Kuvendi
i Republikés sé Shqipérisé, Kontrolli i Larté i Shtetit, Komisioni i Mbikqgyrjes sé€ Shérbimit Civil,
Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, Drejtoria e Sigurisé sé Informacionit té Klasifikuar,
Komisionieri pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale, Inspektorati i Larté
i Deklarimit dhe Kontrollit té Pasurisé dhe Konfliktit té Interesave.

KREU Il
ORGANIZIMI DHE VEPRIMTARIA E AUTORITETIT

Neni 7
AIDSSH

1. AIDSSH éshté organi pérgjegjés pér mbledhjen, administrimin, pé&rpunimin dhe pérdorimin e
dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit t& Republikés Popullore Socialiste té Shqipérisé, né
pérputhje me Ligjin pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit.

2. Autoriteti éshté person juridik publik, i pavarur, i pérbéré nga 5 anétaré té zgjedhur nga Kuvendi
dhe gé funksionon né ményré kolegjiale. Né ushtrim té kompetencave té pércaktuara né Ligjin
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pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit, AIDSSH nxjerr vendime té marra né
ményré kolegjiale.

. AIDSSH organizohet dhe funksionon né pérputhje me Ligjin pér Informimin pér Dokumentet e
Ish-Sigurimit té Shtetit dhe kété Rregullore.

Né veprimtariné e tij, Autoriteti ndihmohet nga Sekretariati, i cili organizohet dhe funksionon
sipas parashikimeve té Kreut IV té késaj Rregulloreje.

. AIDSSH e ka seliné né Tirané dhe financohet nga buxheti i shtetit, si dhe nga té ardhurat e
krijuara nga veprimtaria e tij.

Neni 8
Funksionet e Autoritetit

. Autoriteti éshté pérgjegjés pér zbatimin e ligjit nr. 45/2015, lidhur me mbledhjen, administrimin,
pérpunimin, pérdorimin e dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit, dhe informimin né lidhje me
to. Né ushtrim té pérgjegjésive té ngarkuara nga ligji Autoriteti kryen kéto funksione:

a) vendos pér pranimin ose refuzimin e kérkesés pér informacion dhe/ose pér vénien né
dispozicion té informacionit té kérkuar, nga ana e subjekteve té parashikuara né ligjin
nr.45/2015;

b) vendos pér ndalimin e pérkohshém té pérdorimit té dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit,
kur prokuroria ose gjykata pércakton se nga pérdorimi i tyre mund té démtohet veprimtaria
hetimore, ndjekja penale, ecuria ose pérfundimi i njé procedimi penal té regjistruar si edhe
kur gjykon se pérdorimi i tyre mund té pérbéjé rrezik real pér siguriné kombétare;

c) korrigjon me vendim té vecanté dhe té arsyetuar, ¢cdo informacion qé rezulton i pasakté, pas
konstatimit nga Drejtoria e Arkivit apo verifikimit me kérkesé té personit té interesuar;

d) miraton rregulloret e brendshme té Autoritetit dhe aktet e tjera nénligjore;

e) miraton modelet e dokumentacionit gé do té pérdoren né procedurat e informimit;

f) shqgyrton dhe miraton projektbuxhetin, bilancin vjetor té Autoritetit, , si dhe raportin vjetor
mbi veprimtaring e tij pérpara se t’i paraqitet Kuvendit

g) miraton organikén e Sekretariatit Teknik, numrin e punonjésve, nivelin e pagave ia propozon
até Kuvendit, si edhe planin vjetor té rekrutimit.

h) i propozon Késhillit t¢ Ministrave tarifat dhe pagesat pér dhénien e informacionit;

i) miraton planin vjetor té veprimtarisé, prioritete strategjike, dhe planet veprimi né ményré
periodike dhe sipas nevojés;

J) miraton strategjiné pér bashkérendimin e punés me autoritetet publike pér grumbullimin e
dokumentacionit sipas ligjit 45/2015.

K) miraton ngritjen e grupeve ndérinstitucionale t& punés kur kjo rezulton e nevojshme pér
dhe/ose hasen problematika né bashkérendimin e veprimtarisé me institucione té tjera;

I) miraton pérfshirjen né projekte, nisma rajonale dhe ndérkombétare né pérputhje me géllimet
e veprimtarisé sé tij;

m) miraton pér publikim dhe botim periodikét dhe studimet gé kané lidhje me veprimtariné e
ish Sigurimit té Shtetit, té pérgatitura nga sektori i bibliotekés dhe publikimeve;

n) ushtron ¢do pérgjegjési tjetér té pércaktuar nga legjislacioni né fuqi dhe kjo rregullore.
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Aktet e mésipérme, té cilat i nénshtrohen votimit nga ana e anétaréve té Autoritetit, pérgatiten
nga drejtorité pérgjegjése té sekretariatit teknik, dhe i propozohen Autoritetit pér votim nga
Kryetari.

Neni 9
Kérkesat pér Informacion

Né pérgjigje té kérkesave pér informim, Autoriteti mund té vendoseé:

1.

pranimin e kérkesés pér informacion, shqyrtimin dhe/ose vénien né dispozicion té
dokumentacionit té kérkuar;

refuzimin e kérkesés pér informacion, shqyrtimit dhe/ose mosvénie né dispozicion té
dokumentacionit té kérkuar;

pranimin e kérkesés pér korrigjime té pasaktésive té té dhénave dhe dokumenteve té véna né
dispozicion;

refuzimin e kérkesés pér korrigjime té té dhénave dhe dokumenteve té véna né dispozicion.

Neni 10
Vula, stema dhe logo

AIDSSH ka stemén, logon dhe vulén e vet zyrtare, té cilat miratohen me shumicé té té gjithé
anétaréve té Autoritetit, me propozim té Kryetarit.

Stema pérbéhet nga stema e Republikés sé Shqipéris€, me shénimet: “Republika e Shqipérisé,
Autoriteti pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit t&€ Shtetit”, né pérputhje me Vendimin
nr. 474, dat€¢ 10.07.2003 t& Ké&shillit t€ Ministrave “Pér ményrén e pérdorimit t€ stemés sé
Republikés, si dhe raportin e pérmasave té saj”, t€ ndryshuar.

Vula zyrtare e AIDSSH-sé ka formén dhe elementét e pércaktuar né pikén 2, té Vendimit nr.
390, daté 6.8.1993 té Késhillit t&€ Ministrave “Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit
dhe ruajtjes sé vulave zyrtare”, t€ ndryshuar. Vula e AIDSH-sé prodhohet, administrohet dhe
ruhet né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Neni 11
Kryetari i Autoritetit dhe kompetencat

Nga radha e anétaréve té Autoritetit, Kuvendi zgjedh kryetarin. Kryetari éshté drejtues i Autoritetit,
kryen funksionet e drejtuesit administrativ té AIDSSH dhe ka kéto pérgjegjési:

a) né bashképunim me Sekretarin e Pérgjithshém, drejton veprimtariné e administratés sé
Autoritetit;

b) thérret, miraton, vendos pér rendin e dités dhe drejton mbledhjet e Autoritetit;

¢) siguron zbatimin e ligjit nr. 45/2015 dhe akteve nénligjore né zbatim té tij, si dhe vendimeve
té Autoritetit;

d) pérfagéson Autoritetin né marrédhénie me té tretét;
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f)

9)

h)

)

K)

raporton né Kuvend pér veprimtariné vjetore té institucionit si edhe sa heré kérkohet nga
Kuvendi;

organizon konferenca, simpoziume, tryeza té rrumbullakéta dhe veprimtari pér konsultimin
e grupeve té interesit dhe publikut, né funksion té ekspozimit dhe pérmirésimit té
veprimtarisé sé Autoritetit;

i propozon anétaréve pérfshirjen e AIDSSH-sé né projekte dhe nisma rajonale dhe
ndérkombétare né pérputhje me qéllimet e veprimtarisé sé tij, si dhe kujdeset pér
pérfagésimin e AIDSSH-sé né to dhe mbarévajtjen e veprimtarive pérkatése;

propozon ngritjen e grupeve ndérinstitucionale té punés kur kjo rezulton e nevojshme pér
dhe/ose hasen problematika né bashkérendimin e veprimtarisé me institucione té tjera né
zbatim té Ligjit pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit.

kujdeset pér bashkérendimin e punés dhe funksionimin e grupeve té punés sé miratuar nga
Autoritetit sipas géllimit pér té cilin jané krijuar;

pas miratimit me vendim té Autoritetit, i propozon Ministrisé sé Financés, kur éshté nevoja,
rekrutimin e personelit shtesé me kontraté shérbimi apo pune me afat té caktuar.

nxjerr urdhra né pérputhje me kuadrin ligjor né fugi pér miréfunksionimin e Institucionit.
né mungeseé té tij, autorizon njé nga anétarét e Autoritetit pér té kryer funksionet e tij.

Neni 12
Sekretar/e i/e Kryetarit

Sekretar/e i/e Kryetarit, funksionon né varési té kryetarit dhe ndihmon pér garantimin e zhvillimin
normal té veprimtarisé administrative té tij, duke kryer detyrat e méposhtme:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

kujdeset pér axhendén dhe korrespondencén e kryetarit;

ndihmon né pérgatitjen e materialeve pér kryetarin;

koordinon takimet dhe mbledhjeve e planifikuara;

bén daktilografime, fotokopjime té materialeve shkresore, kryen njoftime apo kthen
pérgjigje me telefon, faks, e-mail apo ¢do formé tjetér té¢ mundshme;

kujdeset pér zyrén, pér pajisjet dhe inventarin teknik té zyrés;

pérmbush ¢do detyré tjetér té caktuar nga kryetari.

Neni 13
Té drejtat e anétaréve té Autoritetit

1. Anétari i Autoritetit pér ushtrimin e funksioneve té veta ka kéto té drejta:

a)
b)

c)

Té marrin pjesé rregullisht né mbledhjet e AIDSSH-sé.

Anétari, té paktén 24 oré pérpara mbledhjes, por jo mé vong, ka té drejté té vihet né dijeni
mbi rendin e dit€s s€ mbledhjes, si dhe t’i vihet n€ dispozicion dokumentacioni i nevojshém.
Anétari ka té drejt€ t’i kérkojé informacion dhe mbéshtetje Sekretariatit t&¢ AIDSSH-sé dhe
t’1 vihet né, n€ dispozicion fotokopje e ¢do dokumentacioni t& depozituar né AIDSSH-sé, sa
heré gé kérkohet prej tij.
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d) Anétari ka té drejté té kérkojé mbajtjen e rregullt dhe té ploté té procesverbalit té mbledhjes
sé AIDSSH-sé. Kopja e zbardhur e procesverbalit i vihet né dispozicion pér nénshkrim jo mé
voné se dy dité nga dita e mbledhjes dhe né raste té vecanta pas zbardhjes sé tij.

e) NE&é cdo rast, anétari ka té drejté té paragesé pér diskutim né mbledhjen e AIDSSH -sé céshtje
gé kané té béjné me mbarévajtjen dhe funksionimin e veprimtarisé sé AIDSSH-sé.

Neni 14
Detyrat e anétaréve té Autoritetit

Anétari i Autoritetit, krahas detyrimeve té parashikuara né ligjin 45/2015, ka dhe kéto detyra:

a) Té informojé AIDSSH-né, né rastet kur merr pjesé né veprimtari me cilésiné e anétarit té
AIDSSH-sé.

b) Té mbajé géndrime gé jané né pérputhje me vendime te AIDSSH-sé, kur pérfagéson
institucionin né marrédhénie me té tretét, publikun dhe median,

c) Té zbatojé dhe té respektojé normat e njohura dhe té gjithé pranuara té etikés né komunikim
dhe sjellje.

d) Cdo anétar ka té drejté té koordinojé trajtimin e kérkesave pér informim té paragitura né
Autoritet, té pércaktuar sipas radhés sé regjistrimit té kérkesave né protokoll. Kérkesat pér
informim caktohen cdo anétari té Autoritetit sipas rendit alfabetik mbi bazé emri té anétarit
dhe sipas njé grafiku mujor té miratuar ¢cdo muaj né mbledhjen e Autoritetit.

Neni 15
Bordi i migve

Bordi i migve pérbéhet nga jo mé pak se 5 anétaré dhe jo mé shumé se 13, shtetas shqiptaré ose
té huaj, me kontribut t€ njohur né hulumtimin historik dhe shkencor né ¢éshtje té pérballjes me
té shkuarén, té cilét mbéshtesin Autoritetin né pérmbushjen e funksioneve gé ligji i ngarkon.
Bordi i migve propozohet nga anétarét e Autoritetit, té cilét zgjedhin ndérmjet bordit t€ miqve,
Presidentin dhe Zévendés Presidentin e tij.

Bordi késhillon Autoritetin né vendimmarrje té cilat kané lidhje me funksionimin dhe
organizimin e institucionit si edhe pér pérfshirjen né projekte gé pérmirésojné kapacitetet e
Autoritetit.

Bordi i migve promovon veprimtariné e Autoritetit dhe mbéshtet nismat me karakter edukues gé
ndérmerren nga institucioni.

Neni 16
Sekretariati teknik

Sekretariati Teknik drejtohet nga Sekretari i Pérgjithshém dhe ndihmon Autoritetin né ushtrimin
e veprimtarisé sé tij.

Sekretariati teknik ka kéto pérgjegjési:

a) ndihmon Autoritetin né kryerjen e funksioneve té tij;
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b) krijon kushtet e nevojshme pér realizimin dhe mbarévajtjen e mbledhjeve té Autoritetit;

C) pérgatit dokumentacionin e nevojshém pér zhvillimin e mbledhjeve té Autoritetit;

d) kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet pér funksionimin e duhur té Autoritetit, né lidhje me
céshtje gé pérfshihen né fushén e veprimtarisé seé tij.

3. Népunésit e sekretariatit teknik duhet té plotésojné kushtet dhe kriteret e parashikuar né nenin
12 t€ ligjit nr. 45/2015 dhe ligjit nr. 152/2013, t€ ndryshuar "Pér népunésin civil”, dhe t€ pajisen
me certifikaté sigurie sipas legjislacionit né fuqi pér informacionin e klasifikuar.

4. Struktura, organika dhe struktura e pagave té Sekretariatit miratohen nga Kuvendi i Shqipérisé.
Punonjésit e Sekretariatit i nénshtrohen ligjit té shérbimit civil dhe legjislacionit té punés.

5. Né rast nevoje AIDSSH mund té rekrutojé personel shtesé me kontraté shérbimi apo pune me
afat té caktuar, pas miratimit nga Autoriteti dhe bazuar né legjislacionin e aplikueshém.

Neni 17
Bashképunimi ndérinstitucional, me palét e treta dhe ndérkombétare

AIDSH-ja, gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé tij, ka té drejté té marré nga autoritetet publike té gjithé
ndihmén, informacionin, si dhe té dhénat e nevojshme pér ushtrimin e funksioneve té tij, né pérputhje
me Ligjin pér Informimin pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit.

1. AIDSSH-ja bashképunon me organizata té huaja, rajonale dhe ndérkombétare gé synojné
mbéshtetjen e procesit té transparencés mbi té kaluarén komuniste dhe viktimat e diktaturés.

2. AIDSSH-ja bashképunon me konsulenté vendas apo té huaj, institucione publike, organizata
partnere, vendase apo té huaja, pér pérmirésimin dhe modernizimin e veprimtarisé sé tij, si
dhe pér organizimin dhe zbatimin e projekteve té ndryshme.

3. Pér géllime té informimit té publikut dhe pérfshirjes sé grupeve té interesit né procese
konsultuese, AIDSSH-ja bashképunon me institucione, organizata té huaja, ndérkombétare
apo vendase, me grupet e interesit, shogériné civile dhe median.

4. AIDSSH-ja gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj, bashképunon dhe bashkérendon punén me
institucionet publike vendas dhe té huaj si dhe nénshkruan marréveshje bashképunimi.

KREU Il
PROCEDURA PER MBLEDHJEN DHE VENDIMMARRJEN E AUTORITETIT

Neni 18
Thirrja e mbledhjeve té Autoritetit

1. Kryetari vendos pér datén dhe kohén e mbledhjeve té Autoritetit, por jo mé rrallé se dy heré né
javé. Kryetari mund té vendosé shtyrjen e mbledhjes sé Autoritetit. Cdo ndryshim, né datén dhe
kohén e vendosur pér mbledhjen, u njoftohet secilit prej anétaréve té Autoritetit, jo mé voné se
24 oré.

2. Kryetari thérret mbledhjen e Autoritetit edhe kur kjo kérkohet me shkrim nga jo mé pak se dy
prej anétaréve té Autoritetit, duke pércaktuar ¢éshtjet pér té cilat thirret kjo mbledhje.

3. NE& kété rast, mbledhja thirret jo mé voné se 3 dité nga data e depozitimit té kérkesés me shkrim.
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4. Kryetari mund té shtyjé mbledhjen duke pércaktuar datén dhe orén pér mbledhjen e ardhshme
ose té ndérpresé mbledhjen pérpara kohe, né rastet kur situata e pérligj keté veprim. Né kéto raste
arsyeja e shtyrjes ose ndérprerjes sé mbledhjes do té pasqyrohet né procesverbalin e mbledhjes.

5. Né mbledhjet e Autoritetit, krahas punonjésve té Sekretariatit Teknik veprimtaria e té ciléve
lidhet me rendin e dités, me vendim té Autoritetit ftohen té marrin pjesé eksperté té fushave té
caktuara, pa té drejté vote.

Neni 19
Njoftimi pér thirrjen e mbledhjeve

1. AKkti i thirrjes sé mbledhjes pérmban datén, orén, rendin e dités, si dhe nénshkrimet pérkatése
sipas rastit té thirrésve té mbledhjes. Ky akt dérgohet pér regjistrim né sektorin e protokollit.

2. Né rastet kur mbledhja nuk éshté thirrur nga kryetari, kopje té aktit té thirrjes sé mbledhjes, i
dérgohen paraprakisht kétij té fundit pér dijeni.

3. AKkti i thirrjes sé mbledhjes, menjéheré pas regjistrimit né protokoll, i dérgohet Sekretarit té
Pérgjithshém, i cili merr masa pér njoftimin e anétaréve jo mé voné se 24 oré pérpara datés dhe
kohés sé vendosur pér mbajtjen e mbledhjes.

4. Né rastet e mungesés sé anétarit té Autoritetit, ky fakt evidentohet né regjistrin e posagém té
protokollit dhe njoftimi kryhet né ményrat e mjetet e tjera té njoftimit té parashikuara nga Kodi
I Procedurave Administrative.

5. Aktit pér thirrjen e mbledhjes sé Autoritetit i bashkélidhen materialet e ¢éshtjeve pér té cilat do
té diskutohet né mbledhje.

6. Cdo ndryshim i vendit, kohés sé vendosur apo rendit té dités, i njoftohet cdo anétari me té njéjtén
formé dhe ményré.

7. Né lidhjen nr.1 té késaj Rregulloreje parashikohen elementét gé duhet té pérmbajé dosja e
mbledhjeve té Autoritetit, té cilat duhet t’i dérgohen ¢do anétari jo mé voné se katér oré para
fillimit té mbledhjes.

Neni 20
Vendi dhe ményra e njoftimit

Cdo anétar i Autoritetit depoziton né formé té shkruar prané Sektorit t€ Burimeve Njerézore adresén
e vendbanimit/vendgéndrimit, adresén elektronike, kontaktet e tij telefonike dhe ményrén e
njoftimit, té cilat ai zgjedh si té pérshtatshme pér té marré njoftimet pér zhvillimin e mbledhjeve.

Neni 21
Pérgatitja e materialeve té mbledhjes

1. Cdo ¢éshtje gé éshté pjesé e rendit té& dités t¢ mbledhjes sé Autoritetit, shogérohet me
dokumentacionin shpjegues pérkatés, té hartuar nga ana e administratés sé institucionit dhe
dérguar Sekretarit té Pérgjithshém.

2. Dosja me materialet e mbledhjes, mbahet sipas rastit nga drejtoria gé ka pérgatitur projekt aktin,
deri né miratimin me vendim nga Autoriteti.
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3. NEé rastin kur materialet jané pérgatitur nga anétarét e Autoritetit, dosja pérkatése mbahet nga
Sekretari i Pérgjithshém. Pas miratimit me vendim, dosja depozitohet né sektorin e arshivé
protokollit.

Neni 22
Pérgatitja e materialeve pér mbledhjet gé thirren nga té paktén dy anétaré

1. Né rastin kur mbledhja thirret nga dy anétaré té Autoritetit, materialet e mbledhjes pérgatiten
nga thirrésit e mbledhjes, né bashképunim me administratén e institucionit e cila éshté e detyruar
té bashképunojé pér té respektuar afatet e njoftimit té mbledhjes.

2. Materialet e mbledhjes dhe akti i thirrjes sé saj, menjéheré pas regjistrimit né protokoll, i
dérgohen Sekretarit té Pérgjithshém, pér plotésime dhe rregullime t¢ mundshme té karakterit
ngushtésisht formal. Pas késaj, ky i fundit merr masa pér njoftimin e anétaréve té tjeré.

Neni 23
Mbledhjet e jashtézakonshme té Autoritetit

1. Kryetari i Autoritetit kur gmon té nevojshme, mund té thérrasé mbledhje té jashtézakonshme té
Autoritetit.

2. NEé Kkéto raste, njoftimi pér thirrjen e mbledhjes sé jashtézakonshme dhe rendi i dités sé saj u
njoftohen brenda 12 oréve anétaréve té Autoritetit né njérén nga ményrat dhe mjetet e njoftimit,
té parashikuara nga Kodi i Procedurave Administrative. Edhe né kété rast, né lidhjen nr.1 té késaj
Rregulloreje parashikohen elementét qé duhet té pérmbajé dosja e mbledhjeve té Autoritetit, té
cilat duhet t’i dérgohen ¢do anétari jo mé voné se katér oré para fillimit t¢ mbledhjes.

Neni 24
Mbledhjet e hapura

1. Né rastet kur Autoriteti, vleréson se mbledhja duhet té béhet e hapur, atéheré duhet njoftuar data,
ora dhe vendi i mbledhjes, ne ményré gé té garantohet njoftimi i paléve té interesuara. Ky njoftim
béhet té paktén 48 oré pérpara datés sé mbledhjes.

Neni 25
Thirrja e mbledhjeve pa njoftim paraprak

Mbledhja e Autoritetit é&shté e vlefshme edhe kur nuk respektohen procedurat e parashikuara pér
thirrjen dhe zhvillimin e saj, pér arsye té justifikuara, vetém né rast se né até mbledhje marrin pjesé
té gjithé anétarét me té drejté vote, te cilét, paraprakisht, miratojné zhvillimin e mbledhjes.
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Neni 26
Kuorumi pér viefshmériné e mbledhjes

Mbledhja e Autoritetit, &shté e viefshme kur jané té pranishém té paktén 3 anétaré, njé prej té
ciléve duhet té jeté kryetari ose né mungese té tij, anétarit qé i éshté dhéné kjo e drejté.

Kur né hapjen e mbledhjes nuk jané té pranishém té paktén 3 anétaré, kryetari vendos thirrjen e
mbledhjes né njé dité tjetér, té paktén 24 oré pas sé parés.

Neni 27
Drejtimi i mbledhjes

Kryetari i Autoritetit drejton mbledhjen, diskutimet, si dhe siguron zbatimin e ligjit dhe marrjen
e vendimeve né bazé dhe zbatimit té ligjit.
Gjaté zhvillimit té mbledhjes respektohen, por pa u kufizuar né to, rregullat e méposhtme:

a) respektimi i orarit té caktuar pér zhvillimin e mbledhjes nga anétarét;

b) respektimi i rendit té dités dhe getésisé gjaté zhvillimit té mbledhjes;

c) respektimi i kohés té arsyeshme né dispozicion té anétaréve pjesémarrés pér té

parashtruar géndrimin e tyre té ndryshém, nése ka.

Né rastet kur ekzistojné shkaqge té pérligjura, té tilla gé nuk mundésojné vazhdimin normal té
mbledhjes, kryetari i Autoritetit mund té shtyjé ose té ndérpresé mbledhjen e organit para kohe
duke pasgyruar né procesverbalin e mbledhjes arsyet pérkatése.

Neni 28
Rendi i dités

Rendi i dités sé mbledhjes sé Autoritetit vendoset nga kryetari. Né rendin e dités pérfshihen
céshtje dhe vendimmarrje té cilat, né zbatim té ligjit, jané pjesé e kompetencave té Autoritetit.
TE drejtén pér té kérkuar shqyrtimin e ¢éshtjeve, té cilat nuk jané pérfshiré né rendin e dités sé
mbledhjes e ka secili prej anétaréve té Autoritetit.

Né kété rast kérkesa paragitet me shkrim dhe depozitohet, jo mé voné se 24 oré pérpara datés sé
njoftimit.

Céshtjet gé nuk jané pérfshiré né rendin e dités, propozohet nga njéri prej anétaréve dhe kérkesa
miratohet me shumiceé té thjeshté té té gjithé anétaréve té Autoritetit.

Neni 29
Shqgyrtimi i Céshtjeve

Nén drejtimin e Kryetarit, sipas renditjes sé ¢céshtjeve né rendin e dités, organi i shqyrton ato né
praniné e népunésve té Sekretariatit Teknik, pérgjegjés pér ¢éshtjet né shqyrtim.
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Kryetari dhe anétarét e Autoritetit gjaté shqyrtimit té céshtjeve kané té drejté té diskutojné, té
drejtojné pyetje, té kérkojné materiale apo informacion nga népunésit e Sekretariatit Teknik né
lidhje me tematikat konkrete.

Né fillim té mbledhjes, pasi ka prezantuar rendin e dités, drejtuesi i mbledhjes verifikon
prezencén e anétaréve. Pasi kryen kéto veprime, drejtuesi i mbledhjes, pyet anétarét nése kané
diskutime pér ¢éshtje gé nuk jané pérfshiré né rendin e dités duke regjistruar folésit, sipas radhés.
Drejtuesi i mbledhjes fton anétarét e Autoritetit, té diskutojné né lidhje me ¢éshtjen.

Pér té njéjtén ¢éshtje, pjesémarrésit kané té drejté té rimarrin fjalén vetém njé heré pér njé kohé,
si rregull, jo mé shumé se 5-10 minuta, por gjithsesi jo mé shumé se koha e diskutimit té paré.
Pas diskutimit té fundit té Kryetarit té Autoritetit béhet mbyllja e diskutimeve.

Mbyllja e diskutimeve béhet nga Drejtuesi i mbledhjes, me pélgimin e anétaréve té Autoritetit.
Té drejtén e propozimit pér mbylljen e diskutimeve e ka ¢do anétar i Autoritetit.

Pas mbylljes sé diskutimeve drejtuesi i mbledhjes fton anétarét té paragesin propozimet e tyre.

. Para votimit té ¢do propozimi anétari i Autoritetit ka té drejtén e diskutimit pér té, pér jo mé

shumé se 5 minuta.
Neni 30
Votimi

Autoriteti i merr vendimet me votim té hapur. Votimi i hapur béhet, népérmjet ngritjes sé dorés
ose me deklarim.

Anétarét e Autoritetit gé kané pengese ligjore sipas parashikimeve té nenit 30 té ligjit nr.
44/2015 Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé Shqipérisé nuk marrin pjesé né
diskutimin dhe né votimin e ¢éshtjes pérkatése té rendit té dités.

Anétarét e Autoritetit, gé jané té pranishém né mbledhje dhe gé nuk kané ndonjé pengesé ligjore
pér té votuar, né kuptim té dispozitave té Kodit té Procedurave Administrative dhe legjislacionit
né fuqi pér parandalimin e konfliktit té interesave, nuk mund té abstenojné. Né ¢do rast, Anétari
I Autoritetit voton "pro™ ose "kundér" Kryetari i Autoritetit voton i fundit.

Neni 31
Shumica e nevojshme pér te marré vendime

Vendimet merren me shumicén e votave té anétaréve gé marrin pjesé né mbledhje dhe kané té
drejtén e votés.
Neni 32
Barazia e votave

Né rastet kur rezultati i votimit éshté i barabarté, vota e kryetarit éshté vendimtare.
Nése votat jané té barabarta, do té kryhet njé votim i dyté. Kur edhe né votimin e dyté ka barazi
té votave, vendimi do té shtyhet pér mbledhjen tjetér kur té jené té pranishém té gjithé anétarét.
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Neni 33
Mos pérfshirja né votim

Kryetari dhe anétarét e Autoritetit gé jané té pranishém né mbledhje dhe pretendojné se jané né
kushtet e pengesés ligjore té parashikuar né Kodin e Procedurave Administrative ose konfliktit
té interesave, pér t€ mos u pérfshiré né votim pér njérén nga c¢éshtjet e rendit té dités, e
parashtrojné kété fakt né fillim té shqyrtimit té ¢éshtjes pérkatése, duke u pasqyruar ky fakt né
procesverbalin e mbledhjes.

Né kéto raste, pérpara fillimit té shqyrtimit té ¢éshtjes votohet pér pérjashtimin ose jo nga votimi
té anétarit pérkatés té Autoritetit.

NEé rastet e mos pérfshirjes né votim pér shkak té pengesés ligjore ose konfliktit té interesave,
Kryetari, ose anétari pérkatés i Autoritetit nuk marrin pjesé gjaté diskutimeve té céshtjes
pérkatése.

Neni 34
Pérjashtimi nga votimi

Kérkuesi, kur éshté né dijeni pér konfliktin e interesit t€ anétaréve, paraget kérkesé pér
pérjashtim né momentin e paragitjes sé kérkesés pér informim. Kur shkaku lind pas paragitjes sé
kérkesés, kérkesa pér pérjashtim mund té paraqitet derisa Autoriteti nuk ka dhéné ende vendim
mbi kérkesén.

Kur jané depozituar kérkesa nga subjekte té interesuara, pér ekzistencén e pengesave ligjore ose
konfliktit té interesave té anétaréve té Autoritetit né shqyrtimin e céshtjeve té rendit té dités,
Kryetari i Autoritetit i parashtron ato, sé bashku me provat gé i bashkéngjiten kérkesés pér
pérjashtim.

Né kéto raste, pérpara fillimit té shqyrtimit té ¢céshtjes votohet pér pérjashtimin ose jo nga votimi
té anétarit pérkatés té Autoritetit.

. Anétari i Autoritetit pér té cilin kérkohet pérjashtimi nga votimi, nuk merr pjesé né votimin e
kérkesés.

Né rastet e pérjashtimit nga votimi pér shkak té pengesés ligjore, Kryetari, ose anétari pérkatés i
Autoritetit nuk marrin pjesé gjaté diskutimeve té céshtjes.

Neni 35
Pérmbajtja e vendimit

. Vendimi i Autoritetit pérmban numrin, datén, nénshkrimin, vulén, anétarét e pranishém né
mbledhje, rezultatet e votimit, té drejtén e ankimit né gjykaté, arsyetimin e vendimit si dhe
arsyetimin e vendimit "kundér" dhe mendimin “paralel”.

Té gjitha kopjet e vendimit nénshkruhen nga kryetari dhe anétarét. Vendimi i Autoritetit lidhur
me kérkesat pér informim, i njoftohet kérkuesit me shkrim.

Neni 36
Procesverbali i mbledhjes
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Né cdo mbledhje mbahet njé procesverbal, ku béhet njé pérmbledhje e gjithcka diskutohet né
mbledhje, data dhe vendi i mbledhjes, anétarét gé morén pjesé, rendi i dités, céshtjet gé u
diskutuan, diskutimet e pjesémarrésve, propozimet e béra, vendimet qé u morén, si dhe forma
dhe rezultati i votimeve.

Procesverbali mbahet nga Sektori i Burimeve Njerézore dhe Arkiv Protokollit. Ky procesverbal
nénshkruhet nga té gjithé anétarét dhe personi gé e ka mbajtur até. Né rastet kur veté Autoriteti
e shikon te arsyeshme dhe mbledhja éshté e ndaré né seanca, procesverbali miratohet menjéheré
pas pérfundimit té seancés pérkatése.

. Vendimet e Autoritetit hyjné né fugi menjéheré pas nénshkrimit.

. Anétarét, té cilét kané votuar kundér njé vendimi, pérjashtohen nga ¢do pérgjegjési qé mund té
rrjedhé nga ky vendim.

Né rastet kur vendimet do t'i dérgohen njé organi mé té larté té administratés, apo gjykatés gé
kérkon marrjen e vendimit, kéto vendime do té shogérohen me nénshkrimin anétaréve, gé e kané
votuar, duke pérfshiré, sipas rastit edhe arsyetimin e vendimit “kundér”, apo mendimin “paralel”
té anétarit pérkatés.

. Vendimet e Autoritetit sé bashku me regjistrimet e plota audio dhe procesverbalet e zbardhura
té mbledhjeve depozitohen prané zyrés té protokollit.

Punonjési i protokollit/Sekretariati Teknik i Autoritetit merr masat e duhura pér katalogimin,
ruajtien dhe arkivimin e té gjithé dokumentacionit t¢ mbledhjeve gé depozitohen prané
Autoritetit.

Né lidhjen nr. 2 té késaj Rregulloreje parashikohen elementét gé duhet té pérmbajé dosja e
mbledhjeve té Autoritetit, pas pérfundimit té cdo mbledhje.

Neni 37
Regjistrimi i mbledhjeve té Autoritetit

Mbledhja e Autoritetit regjistrohen elektronikisht me zé ose edhe me figuré, si dhe né ¢do rast
mbahet procesverbal ku béhet njé pérmbledhje pér gjithcka u tha né mbledhje, data dhe vendi i
mbledhjes, anétarét gé morén pjesé, ¢éshtjet gé u diskutuan, vendimi gé u mor, si dhe rezultati i
votimit.

Neni 38
Afatet kohore té veprimeve proceduriale

1. Pasregjistrimit té kérkesés sé paraqgitur nga subjekti kérkues né zyrén e e arkivé protokollit,
brenda 48 oréve kérkesa siglohet fillimisht nga Kryetarja dhe anétarét e Autoritetit dhe i
kalohet pér trajtim Sekretarit té Pérgjithshém, i cili menjéheré ia kalon pér ndjekje drejtorisé
pérkatése.

2. Drejtoria pérgjegjése brenda afatit kohor 3 (tre) ditor, pérgatit dne paraget né mbledhjen e
radhés té Autoritetit relacionin pérkatés, pér miratimin e shqyrtimit té métejshém té kérkesés
institucionale (ligjshmériné e kérkesés), si dhe brenda afatit kohor 6 (gjashté) ditor, pérgatit
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dhe paraget né mbledhjen e radhés té Autoritetit relacionin pérkatés, pér miratimin e
shqyrtimit té métejshém té kérkesés individuale (ligjshmériné e kérkesés).

Pér shqyrtimin e kérkesés sé paragitur nga institucionet kushtetuese apo autoritetet publike,
procedura pér pérmbylljen e praktikés sé krijuar duke pérfshiré dhe vendimmarrjen e
Autorititet, té kryhet brenda afatit kohor prej 30 (tridhjeté) ditéve.

Pér shqyrtimin e kérkesave individuale, procedura pér pérmbylljen e praktikés sé krijuar
duke pérfshiré dhe vendimmarrjen e Autorititet, té kryhet brenda afatit kohor prej 6 (gjashté)
muaj kalendarik.

Pér shqyrtimin e kérkesave nga studiues/media, procedura pér pérmbylljen e praktikés sé
krijuar duke pérfshiré dhe vendimmarrjen e Autorititet, té kryhet brenda afatit kohor prej 6
(gjashté) muaj kalendarik.

Personi i interesuar ka té drejté té ankimojé vendimin pérkatés té Autoritetit, sipas Nenit 5,
pika 6, Nenit 39 dhe Nenit 40 té Ligjit 45/2015, fillimisht né AIDSSH brenda afatit kohor
30 (tridhjeté) ditor nga marrja dijeni e vendimit.

. Afati kohor pér shqyrtimin e ankimit té personit té interesuar deri né nxjerrjen e vendimit

nga ana e Autoritetit qé zgjidh ankimin éshté 30 (tridhjeté) dité.

Né rast se nga verifikimi i dokumentacionit dhe saktésimi i tij hasen véshtirési, té cilat
tejkalojné afatet kohore té pércaktuara né pikén (3), (4), (5) dhe (7), té kétij neni, ateheré
Autoriteti vendos pér shtyrjen e afatit kohor rast pas rasti.

KREU IV
STRUKTURA, ORGANIZIMI DHE VEPRIMTARIA E SEKRETARIATIT TEKNIK

Neni 39
Struktura organizative e Sekretariatit

1.

Struktura organizative e Sekretariatit Teknik, e miratuar nga Kuvendi i Shqipérisé, pérbéhet nga:

Drejtoria e Arkivit;

Drejtoria e Informacionit;

Drejtoria e Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve;
Drejtoria e Sigurisé dhe Zhvillimit Teknologjik;

Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave.

Pér funksionimin dhe pérmbushjen e detyrave gé burojné nga ligji nr. 45/2015, Sekretariati
Teknik ka administratén e vet té pérhershme té pérbéré nga népunés té shérbimit civil dhe
punonjés té tjeré.

Administrata e Sekretariatit rekrutohet né pérputhje me ligjin nr. 152/2013, daté 30.5.2013 “Pér
Népunésin Civil”, i ndryshuar ose me Kodin e Punés pér punonjésit mbéshtetés.

Punonjésit e Sekretariati Teknik, procedurat e rekrutimit té té ciléve realizohen né pérputhje me
pércaktimet e ligjit nr. 152/2013, kategorizohen si mé poshté:

a) Sekretari i Pérgjithshém;
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b) Drejtoré;
c) Pérgjegjés Sektori;
d) Specialisté té niveleve: té larté, t&¢ mesém dhe té ulét.

Neni 40
Sekretari i Pérgjithshém

1. Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési civil mé i larté i Autoritetit. Emérimi, lirimi nga detyra,
vlerésimi i punés, paga, ¢éshtjet pér disiplinén dhe karrierén e Sekretarit té Pérgjithshém u
nénshtrohen dispozitave t€ pércaktuara nga ligji nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar
dhe akteve nénligjore, té dala né bazé dhe pér zbatim té ligjit.

2. Sekretari i Pérgjithshém ka pérgjegjésité menaxheriale té népunésit té autorizuar, sipas
pércaktimeve t€ nenit 9 t& ligjit nr. 10296, daté¢ 8.7.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin”, 1 ndryshuar.

Sekretari i Pérgjithshém éshté né varési direkt nga kryetari dhe pérgjigjet para tij pér
veprimtariné e strukturave té Institucionit gé ai ka né varési. Cdo 4 muaj raporton para Autoritetit
pér veprimtariné e strukturave té Institucionit.

3. Sekretari i Pérgjithshém ka kéto pérgjegjési:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

K)

drejton Sekretariatin Teknik té Autoritetit;

krijon kushtet e nevojshme pér realizimin dhe mbarévajtjen e mbledhjeve té Autoritetit;
pérgatit dhe prezanton materialet e mbledhjes né bashképunim me sektorét pérkatés;
kontrollon pérgatitjen e strukturé organikés dhe fondit té pagave, sipas procedurave
pérkatése;

né pérgjigje té kérkesave té anétaréve té Autoritetit paraget raporte dhe analiza pér
veprimtariné e institucionit apo pér ¢éshtje té vecanta;

mbikégyr dhe bashkérendon punén e strukturave té institucionit duke siguruar
géndrueshmériné dhe vazhdimésiné e veprimtarive té institucionit;

merr masa pér pérdorimin efektiv t&é mjeteve financiare e burimeve materiale té
institucionit ;

ka pérgjegjési pér céshtjet gé lidhen me shpenzimin e fondeve té akorduara nga buxheti i
shtetit, pér financimin e projekteve té vecanta;

ndjek dhe mbikéqyr té gjitha ¢éshtjet pér menaxhimin e burimeve njerézore té institucionit
dhe, né ményreé té vecanté zbatimin e legjislacionit té shérbimit civil;

garanton té drejtat dhe mbikéqyr zbatimin e detyrimeve té népunésve té institucionit, sipas
legjislacionin né fuqi;

vleréson dhe parashikon nevojat pér trajnim, si dhe planifikon trajnimin e stafit;

ndjek zbatimin e rregullave té etikés dhe té rregullores sé brendshme nga punonjésit e
institucionit, njofton kryetarin pér rastet e shkeljeve, si dhe rekomandon masat e nevojshme
né pérputhje me ligjin 152/2013 " P&r népunésin civil”, i ndryshuar;

m) pérfagéson Autoritetin né marrédhénie me té tretét, pér céshtje té karakterit administrativ,

kur delegohet dhe autorizohet nga kryetari;
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n) koordinon bashképunim e Autoriteti me institucionet e tjera publike, si dhe me té gjithé

organizmat ndérkombétaré, té cilét kontribuojné dhe asistojné Autoritetin;

0) pérgatit materialet pér veprimtarin€ e Autoritetit, t€ cilat duhet t’u dérgohen institucioneve

vendase e ndérkombétare dhe i referon Kryetarit, materiale té dérguara prej tyre, duke
marré masat edhe pér pérkthimin e tyre né gjuhén e kérkuar;

p) merr masa pér pércjelljen e aktit té miratuar nga Autoriteti tek té interesuarit;
q) pérmbush ¢do detyré tjetér né lidhje me céshtje qé pérfshihen né fushén e veprimtarisé sé

tij, dhe té caktuar nga kryetari.

Neni 41
Drejtoria e Arkivit

1. Drejtoriae Arkivit éshté né varési té drejtpérdrejté té Autoritetit dhe té Sekretarit té€ Pérgjithshém,
drejtohet nga Drejtori i Arkivit dhe éshté pérgjegjése pér:

a)

b)

c)

grumbullimin e dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit pér géllimet dhe sipas procedurave
té parashikuara nga ligji nr. 45/2015;

vlerésimin, renditjen, evidentimin, ruajtjen dhe administrimin e dokumenteve, sipas
rregullave dhe parimeve té legjislacionit né fuqi pér arkivat.

bashképunimin dhe bashkérendimin e punés me autoritetet publike dhe arkivat.

2. Drejtoria ka né pérbérje kéto sektoré:

Sektori i ruajtjes sé fondeve
Sektori i pérpunimit
Sektori i dixhitalizimit dhe fotokopjes

3. Sektori i Ruajtjes sé Fondeve ka kéto pérgjegjési:

a)

b)

f)

grumbullon té gjitha materialet arkivore té ish-Sigurimit té shtetit t&é mbledhura pér géllimet
dhe sipas procedurave té parashikuara nga ligji;

harton kérkesat pér identifikimin dhe vénien né dispozicion té dokumenteve kur vleréson se
dokumente té caktuar mundet té gjenden prané njé autoriteti publik tjetér, arkivi ose subjekti
privat;

merr né dorézim dokumentet e dérguara nga autoritetet publike, arkivi, si edhe personat fizik
ose juridik privat;

ruan dhe mirémban materialet arkivore té grumbulluara duke garantuar se dokumentet nuk
do té lexohen, kopjohen, ndryshohen, asgjésohen apo largohen pa autorizim;

parashikon modele organizimi q€ t’u pérgjigjen kérkesave specifike pér ruajtjen e té€ dhénave
dhe ja dérgon Autoritetit pér miratim;

jep pér pérdorim dosjet dhe dokumentet arkivore, né koordinim me drejtoriné e
informacionit;

4. Sektori i Pérpunimit, ka kéto pérgjegjési:

a)

b)

realizon pérpunimin tekniko — shkencor té materialet arkivore té ish-Sigurimit té Shtetit té
grumbulluara, sipas metodologjisé sé punés né arkiva;

evidenton informacionet gé kané hyré né sistemet e pérpunimit té té dhénave dhe kohén e
hyrjes;
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c) harton mjetet e kérkimit arkivor, inventar fondesh, dosjesh; skedaré, tregues eméror dhe
gjeografik;

d) vleréson materialet arkivore té grumbulluara, dhe rikthen, me kérkesé té autoriteteve publike
apo kryesisht, dokumentet gé u pérkasin autoriteteve publike dhe nuk ka té dhéna se krijimi
i tyre éshté nxitur apo urdhéruar nga ish-Sigurimi i Shteti;

e) ndalon marrjen e aksesit té personave té paautorizuar né sistemet e pérpunimit té té dhénave;

f) dokumenton kohén, individin, institucionin apo kérkuesin, té ciléve u jané dorézuar apo
pércjellé, pas pérfundimit té pérpunimit, dokumente apo informacione nga dokumentet e ish-
Sigurimit té Shtetit;

Sektori i dixhitalizimit dhe fotokopjes, ka kéto pérgjegjési:

a) kryen né bashképunim me sektorét e tjeré dixhitalizimin e materialeve arkivore sipas
prioriteteve té vendosura nga Autoriteti

b) kujdeset pér organizimin dhe ruajtjen e materialeve arkivore té dixhitalizuar;

c) bén fotokopjet e materialeve arkivore gé do té pérpunohen dhe i vendos ato né dispozicion
pér pérpunim té métejshém;

d) pérgatit kopje ose dublikata té dokumenteve gé jané né pronési té personit fizik apo juridik
privat, kur i jané véné né dispozicion Autoritetit;

e) merr dhe jep materialet arkivore pér shfrytézim sipas ligjit dhe rregullores sé Autoritetit
pérkundrejt regjistrimit.

Nése gjaté ushtrimit té veprimtarisé konstatohen informacione pér spiunazh, kundérspiunazh ose

terrorizém, informacione qé pérbéjné arsye pér té besuar se ekziston rrezik pér vepra penale apo

pér siguriné publike, né kuptimin e legjislacionit penal t& Republikés sé Shqipérisé, ve ne dijeni

anétaret e Autoriteti té cilét informojné me autoritetet pérgjegjése té inteligjencés dhe siguriseé.

Rregulla té hollésishme pér organizimin dhe funksionimin e Drejtorisé sé Arkivit pércaktohen

né njé rregullore té posagme té miratuar nga Autoriteti.

Neni 42
Drejtoria e Informacionit

Drejtoria e Informacionit éshté né varési direkt té Sekretarit t€ Pérgjithshém, drejtohet nga
Drejtori dhe éshté pérgjegjése pér:

a) informimin e individéve, institucioneve kushtetuese, autoriteteve publike dhe subjekteve
té tjera té interesuara, pér dokumentet e ish- Sigurimit t& Shtetit, si dhe garantimin e
shqyrtimit dhe dorézimin e tyre tek kérkuesi brenda njé afati té arsyeshém;

b) vénien né dispozicion té autoriteteve shtetérore pérkatése ¢cdo informacion té siguruar
gjaté veprimtarisé sé Autoritetit, kur kjo kérkohet pér géllime té hetimit dhe ndjekjes
penale;

¢) ndalimin pérkohésisht té pérdorimit t&¢ dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit, kur
prokuroria ose gjykata pércakton se nga pérdorimi i tyre mund té démtohet veprimtaria
hetimore, ndjekja penale, ecuria ose pérfundimi i njé procedimi penal té regjistruar si
edhe kur gjykon se pérdorimi i tyre mund té pérbéj rrezik real pér siguriné kombétare.
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d)

konstatimin e nevojés urgjente pér dhénie informacioni dhe vénien e menjéhershme né
dijeni té Drejtorisé sé Arkivit se kérkesa éshté né kushte pérparésie.

2. Kjo drejtori ka né pérbérje kéto sektoré:
- Sektori i kérkesave individuale pér informim
- Sektori i kérkesave individuale pér géllime rehabilitimi ose démshpérblimi
- Sektori i kérkesave pér informim pér institucionet

3. Sektori i kérkesave individuale pér informim, ka kéto pérgjegjési:

a)

b)

c)

d)

pérpunon kérkesat individuale té qytetaréve pér informim, shgyrtim apo dorézim
dokumentesh;

bashképunon me Drejtoriné e Arkivit dhe sektorét e tjeré pér nxjerrjen dhe pérpunimin e
informacionit té kérkuar;

pérgatit materialet/relacionet q€ duhet t’i dérgohen ¢do anétari t€ Autoritetit, lidhur me
kérkesat individuale dhe ndjek ecuriné e mbledhjeve té tij pér kéto céshtje. Né ushtrim té
késaj detyre, verifikohet nése pér ndonjé nga pikat e rendit té dités ka pengeseé ligjore pér
t’u shqyrtuar, duke pérfshiré€ edhe verifikimin e procedurave pér vénien né dispozicion té
materialeve.

pérgatit me shkrim pérgjigjet e kérkesave pér qytetarét bazuar tek modelet e miratuara
nga Autoriteti.

4. Sektori i kérkesave individuale pér géllime rehabilitimi ose démshpérblimi, ka kéto pérgjegjési:

a)

b)

c)

d)

f)

pérpunon kérkesat individuale té gytetaréve pér informim, shqyrtim apo dorézim
dokumentesh, pér géllime rehabilitimi ose démshpérblimi;

bashképunon me sektorét e tjeré pér nxjerrjen dhe pérpunimin e informacionit pér géllime
rehabilitimi ose démshpérblimi;

pérgatit materialet/relacionet q€ duhet t’i dérgohen ¢do anétari t& Autoritetit, lidhur me
kérkesat individuale té qytetaréve pér informim, shqyrtim apo dorézim dokumentesh, pér
géllime rehabilitimi ose démshpérblimi dhe ndjek ecuriné e mbledhjeve té tij pér kéto
céshtje. Né ushtrim té késaj detyre, verifikohet nése pér ndonjé nga pikat e rendit té dités
ka pengesé ligjore pér t’u shqyrtuar, duke pérfshiré edhe verifikimin e procedurave pér
vénien né dispozicion té materialeve.

informon arkivin pér nevojén e trajtimit me pérparési té kérkesés, kur kérkuesi ka
argumentuar urgjencén dhe informacioni i kérkuar nevojitet pér géllime rehabilitimi dhe
démshpérblimi;

ne rastin kur kérkesa béhet nga té aférmit e té vdekurve apo té té zhdukurve vérteton, né
bazé té dokumenteve bashkélidhur kérkesés, lidhjen e kérkuesit me subjektin né gendér
té kérkesés dhe géllimin e saj;

pérgatit me shkrim pérgjigjet e kérkesave pér qytetarét bazuar tek modelet e miratuara
nga Autoriteti.

5. Sektori i kérkesave pér informim pér institucionet, ka kéto pérgjegjési:

a)
b)

pérpunon kérkesat e institucioneve kushtetuese, autoritete publike dhe personave privaté.
bashképunon me sektorét e tjeré pér nxjerrjen dhe pérpunimin e informacionit pér géllime
informimi sipas kérkesave té institucioneve kushtetuese dhe autoriteteve publike, kur kjo
kérkohet né kuadér té vlerésimit, té cilésive etike, morale dhe profesionale té kandidatéve
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pér t’u eméruar ose ngritur né detyré sipas pozicioneve té parashikuara né nenin 29 té
ligjit nr. 45/2015;

c) informon, u krijon mundési aksesi tek dokumentet, institucioneve kushtetuese,
autoriteteve publike dhe kandidatéve pér tu zgjedhur;

d) pérgatit materialet/ relacionet qé duhet t’i dérgohen ¢do anétari t€ Autoritetit, lidhur me
kérkesat nga Institucionet kushtetuese dhe autoritetet publike dhe ndjek ecuriné e
mbledhjeve té tij pér kéto ¢céshtje. Né ushtrim té késaj detyre, verifikohet nése pér ndonjé
nga pikat e rendit té dités ka pengesé ligjore pér t’u shqyrtuar, duke pérfshiré edhe
verifikimin e procedurave pér vénien né dispozicion té materialeve.

e) pérgatit me shkrim pérgjigjet pér cdo kérkese té paragitur nga kandidatét pér deputeté né
Kuvendin e Shqipérisé, kryetaré bashkish dhe kryetaré késhilli garku, né lidhje me
ekzistencén pér ta té informacioneve né dokumente té ish-Sigurimit té shtetit, kur kjo
kérkohet pér géllime té transparencés sé figurés, gjaté fushatave elektorale;

f) pérgatit me shkrim pérgjigjet e kérkesave pér Institucionet dhe Autoritetet e tjera bazuar
tek modelet e miratuara nga Autoriteti.

Neni 43
Drejtoria e Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve

1. Drejtoria e Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve éshté né varési direkt té Sekretarit
té Pérgjithshém, drejtohet nga Drejtori, dhe éshté pérgjegjése pér mbéshtetjen veprimtarisé
hulumtuese, té& kérkimit shkencor me qgéllim rishgyrtimin historik t& veprimtarisé sé ish-
Sigurimit té Shtetit apo té edukimit gytetar népérmjet garantimit t¢ mundésisé pér shqyrtimin e
dokumenteve dhe dorézimin e dublikatave té dokumenteve;

2. Kjo drejtori ka né pérbérje kéto sektoré:

- Sektori i projekteve studimore dhe audio vizuale;
- Sektori i kérkesave pér géllime studimore
- Sektori i bibliotekés dhe publikimeve
3. Sektori i projekteve studimore dhe audio vizuale, ka kéto pérgjegjési:
a) kryen studime shkencore pér rolin dhe funksionin ish-Sigurimit né shtet dhe shogéri;
b) kryen studime shkencore pér format e ndryshme té shfagjes dhe ekzistencés sé opozités dhe
kryengritjes ndaj regjimit komunist;
c) pasqyron né ményré té rregullt né fagen zyrtare té institucionit, rezultatet e studimeve té
kryera, né bashképunim edhe me studiues té tjeré, vendas e té huaj;
d) organizon konferenca, seminare, tryeza pune, ekspozita pér rolin dhe funksionin ish-
Sigurimit né shtet dhe shoqgéri.
4. Sektori i kérkesave pér géllime studimore, kryen kéto detyra:
a) pérpunon kérkesat individuale té studiuesve dhe medias pér géllime studimore;
b) né funksion té veprimtarisé hulumtuese dhe kérkimit shkencor, vé né dispozicion, mbi bazé
kérkese, dokumentet pércaktuara nga ligjit;
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d)

kur kjo éshté e mundur, vé né dijeni personat e prekur pér vénien né dispozicion té té dnénave
dhe merr né konsideraté kundérshtimet e mundshme té tyre, duke vlerésuar, pér ¢do rast,
interesin privat pérkundrejt atij publik;

ndihmon studiuesit gjaté kérkimit né arkiv dhe u plotéson atyre kushtet normale pér
shfrytézimin e materialeve té véna né dispozicion.

5. Sektori i bibliotekés dhe publikimeve, ka kéto pérgjegjési :

a)

b)

c)

kujdeset pér mbarévajtjen e bibliotekés, duke garantuar mbledhjen dhe depozitimin né
biblioteké té gjithé materialeve gé kané lidhje me veprimtariné e ish-Sigurimit té Shtetit;
kujdeset pér publikimin e periodikeve dhe studimeve gé kané lidhje me veprimtariné e ish-
Sigurimit té Shtetit té cilét jané miratuar nga Autoriteti;

pérmbledhé literaturén dhe botimet té lidhura me veprimtariné e ish-Sigurimit té Shtetit dhe
i vendosé né dispozicion té té interesuarve, brenda ambienteve té késaj biblioteke.

Neni 44
Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave

1. Drejtoria e shérbimeve té brendshme dhe e financés éshté né varési direkt té Sekretarit té
Pérgjithshém, drejtohet nga drejtori, dhe kryen kéto funksione:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

administron dhe kontrollon veprimtariné financiare té institucionit;

ndjek né ményré sistematike realizimin e shpenzimeve dhe té ardhurave té institucionit té
ndara né periudha kohore;

pérgatit Programin Buxhetor Afatmesém (PBA) té institucionit;

parashikon realizimin e fondeve té prokuruar dhe vlerésimin e ofertave ekonomike né
procedurat e prokurimit té organizuara nga institucioni duke pérfshiré llogaritjen e fondeve
limit dhe vlerésimin e ofertave ekonomike né procedurat e prokurimit publik;

siguron ruajtjen dhe mirémbajtjen e aktiveve né pronési té institucionit.

menaxhon burimet njerézore, c¢éshtjet juridike, mirémbajtjen dhe shérbimet e tjera
mbéshtetése.

2. Kjo Drejtori ka né pérbérje kéto Sektoré:

Sektori i burimeve njerézore dhe protokollit
Sektori juridik dhe prokurimeve

Sektori i financés

Sektori i logjistikés dhe mirémbajtjes

3. Sektori i burimeve njerézore dhe protokollit, ka kéto pérgjegjési;

a)

b)

administron procedurat e rekrutimit, seleksionimit, transferimeve, lévizjeve paralele apo
ngritjes né detyré té administratés sé Autoritetit, si edhe marrjen e masave disiplinore sipas
legjislacionit té shérbimit civil dhe akteve nénligjore té dala né zbatim té tij.

né rastin e punonjésve gé trajtohen me Kodin e Punés, realizon procedurat e duhura né bazé
té Kodit té Punés.

ndjek procedurat dhe pércakton kritere té hollésishme pér ményrén e zhvillimit té testimeve
pér pozicione té lira pune sipas ligjit 152/2013 "Pér Népunésin Civil" dhe akteve nénligjore
té dala né zbatim té tij;
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d)

f)

9)

h)

)
K)
1)

pérgatit dhe rishikon pérshkrimet e punés pér punonjésit e administratés sé Autoritetit, gé
trajtohen me shérbimin civil;

pérgatit akte gé lidhen me strukturén organike dhe strukturén e pagave si edhe planin vjetor
pér rekrutim té administratés sé Autoritetit dhe i paraget tek Sekretari i Pérgjithshém:;
pércakton rregulla té hollésishme pér caktimin e objektivave dhe vlerésimin e rezultateve té
punés té punonjésve civil dhe ndjek procesin e vlerésimit té€ performancés né puné pér ¢do
punonjés né institucion;

ndjek procedurat me subjektet deklarues t¢ AIDSSH-sé pér deklarimin té pasurisé dhe
konfliktit té interesave, duke administruar dokumentacionin pérkatés pér kété géllim, né
zbatim té parashikimeve ligjore dhe nénligjore.

identifikon nevojat pér trajnim té personelit, harton kalendarin vjetor té trajnimeve dhe ndjek
zbatimin e programeve té trajnimit né funksion té zhvillim profesional t& punonjésve té
institucionit

monitoron zbatimin e rregullores sé brendshme té institucionit si edhe ligjeve té deklarimit
té pasurisé dhe konfliktit té interesave;

pérgatit liste prezencén né puné, pér pagimin e pagés sé punonjésve organiké dhe té
pérkohshém;

administron regjistrin e personelit;

regjistron, shpérndan, sigurimin e pérgjigjeve brenda afateve ligjore dhe protokollimin e
shkresave/dokumenteve gé vijné prané institucionit;

m) bén regjistrimin, zbardhjen, korrektimin dhe redaktimin e diskutimeve né mbledhjet e

Autoritetit.

4. Sektori Juridik dhe Prokurimeve ka kéto pérgjegjési:

a)

b)

d)

pérgatit draft-propozimet/relacionet qé duhet t’i dérgohen ¢do anétari t&€ Autoritetit, lidhur
me: i) amendimin/draftimin e akteve ligjore apo nénligjore, ii) projekt —marréveshjet e
bashképunimit, ndérmjet Autoritetit dhe institucioneve té tjera, si dhe ndjek ecuriné e
mbledhjeve té tij pér kéto céshtje. Né ushtrim té késaj detyre, verifikohet nése pér ndonjé
nga pikat e rendit té dités ka pengesé ligjore pér t’u shqyrtuar, duke pérfshiré edhe
verifikimin e procedurave pér vénien né dispozicion té materialeve.

pérfagéson Autoritetin né zgjidhjen e mosmarréveshjeve civile dhe administrative né
proceset gjygésore né té gjitha shkallét e gjykimit, pér ¢éshtjet ku Autoritetit éshté palé, dhe
pérditéson bazén e té dhénave té ¢éshtjeve gjyqésore;

drejton Autoritetin Pérgjegjés “Pér parandalimin, kontrollin dhe zgjidhjen e gjendjeve té
konfliktit té interesave”, t€ ngritur prané AIDSSH-sé né pérputhje me parashikimet e ligjit
nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike”, t& ndryshuar dhe té ligjit nr. Nr.9049, daté 10.4.2003 “Pér Deklarimin
dhe Kontrollin e Pasurive, té Detyrimeve Financiare té té Zgjedhurve dhe té disa Népunésve
Publiké”, té ndryshuar;

pérgatit dhe harton modelet e dokumentacionit gé lidhet me formularét pér aplikim té
kérkuesve, modelin e dokumenteve té brendshme sipas sektoréve dhe pér dokumentet gé
dalin nga institucioni;
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e)

organizon dhe parashikon punén pér realizimin e prokurimeve té fondeve buxhetore, si dhe
pércakton ményrat mé té mira pér pérmbushjen e nevojave té institucionit né pérputhje me
ligjin “Pé&r Prokurimin Publik” i ndryshuar dhe legjislacionin né fuqi.

5. Sektori i Financés ka kéto pérgjegjési;

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

m)

n)

harton dhe ndjek projektbuxhetin vjetor dhe bilancin vjetor, si dhe raportimin e aktivitetit
ekonomiko — financiar té Autoritetit té paragitur né raportin vjetor;

administron, kontrollon dhe evidenton realizimin me efektivitet té fondeve buxhetore
mban llogariné e té ardhurave dhe shpenzimeve né pérputhje me legjislacionin né fuqi;
menaxhon likuidimin e pagave dhe té drejtave té punonjésve, si pensione dhe pérfitime té
tjera;

ndjek bilancin e pagesave dhe kursin e kémbimit pér materialet dhe shérbimet né valuté;
rakordon rregullisht me bankén, thesarin, tatimet dhe sigurimet shogérore;

kryen veprimet kontabél né pérputhje me legjislacionin pér kontabilitetin;

kryen rregullisht inventarizimin e pasurisé sé institucionit, bén sistemimet pérkatése pér
diferencat apo démtimet, nxjerr pérgjegjésité pérkatése.

ndjek dhe zbaton detyrimet financiare gé rrjedhin nga marréveshjet dhe kontratat e
nénshkruara me té tretét;

né pérfundim té vitit pérgatit bilancin kontabél né té cilin pasqyron aktivitetin financiar pér
vitin raportues;

pércakton normativat e harxhimit té materialeve, shpenzimeve telefonike, té energjisé
elektrike, né zbatim té buxhetit té miratuar;

raporton para Sekretarit té Pérgjithshém ose Autoritetit pér pérdorimin e fondeve sipas
strukturés sé shpenzimeve buxhetore té miratuar nga Autoritetit;

né funksion té pérgatitjes sé Projektbuxhetit afatmesém, merr pérsipér rolet dhe pérgjegjésité
qé pércaktohen né Udhézimin e Ministrit té Financave pér kété géllim.

ka pérgjegjési pér shfrytézimin me efektivitet té burimeve té veta té financimit;

6. Sektori i logjistikés dhe mirémbajtjes, ka pérgjegjési:

a)
b)
c)

d)

€)
f)
9)

siguron miréfunksionimin e sistemeve dhe infrastrukturés elektromekanike, hidraulike,
ndértimore té godinés, si dhe té pajisjeve té tjera gé jané né pérdorim, né pérputhje me
parametrat e duhura;

siguron mirémbajtjen, pastrimin, transportin, dhe shérbimet postare;

siguron gadishmériné e ploté té mjeteve né dispozicion té Autoritetit, si dhe menaxhon
lévizjet e tyre pér shérbimet e kérkuara nga Drejtorité e institucionit;

identifikon nevojat dhe adreson problematikat gé lidhen me punén e pérditshme té
institucionit;

ka pérgjegjési pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e aktiveve né pronési té institucionit;

ndjek dhe realizon shérbime té ndryshme pér institucionin;

drejton punét e personelit té shérbimit pér funksionimin normal té aparatit té Autoritetit.
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Neni 45
Drejtoria e Sigurisé dhe Zhvillimit Teknologjik

1. Drejtoria e Sigurisé dhe Zhvillimit Teknologjik éshté né varési té Autoritetit dhe Sekretarit té

Pérgjithshém, drejtohet nga Drejtori i dhe kryen kéto funksione:

a) administron sistemet e brendshme té menaxhimit té informacionit dhe administrimit té rrjetit;

b) administron siguriné fizike dhe informacionin e té dhénave

2. Kjo drejtori ka né pérbérje kéto sektoré:
- Sektori i sigurisé fizike dhe garkullimit t¢ dokumenteve té klasifikuara
- Sektori i zhvillimit teknologjik
3. Sektori i Sigurisé Fizike dhe garkullimit t¢ dokumenteve té klasifikuara ka kéto pérgjegjési:

a) garanton siguriné fizike te ambienteve dhe ndarjen e zonave té sigurisé;

b) kryen garkullimin dhe ruajtjen dhe transportin e dokumenteve té klasifikuara sipas akteve
ligjore né fuqi.

4. Sektori i zhvillimit teknologjik ka kéto pérgjegjési:

a) mirémban sistemin kompjuterik, pajisjet elektronike si edhe sistemet elektronike té
monitorimit dhe sigurisé;

b) kryen studimin, projektimin, standardizimin e teknologjive té reja té rrjetit dhe sistemeve
informatike, telefonisé dhe té pajisjeve té tjera informatike;

c) mirémban e teknologjiné né pérdorim;

d) mirémban fagen on-line té institucionit;

e) administron sistemet e brendshme té menaxhimit té informacionit dhe administrimit té rrjetit;

f) administron siguriné fizike dhe logjike, sistemet mbéshtetése té jashtme dhe pérgjigjet pér
siguriné e jashtme;

g) monitoron siguriné e pérgjithshme dhe rishikon proceset e menaxhimit té informacionit si
dhe implementimin e protokolleve té ndryshém pér té siguruar njé integritet té larté né
menaxhimin e informacionit;

h) organizimin dhe mirémbajtjen e bazés sé té dhénave elektronike té dokumentacionit dhe
arkivit.

KREU V

FINANCIMET DHE BUXHETI I AUTORITETIT

Neni 46
Administrimi i Fondeve

1. Autoriteti administron fondet e véna né dispozicion nga Buxheti i Shtetit dhe nga burime té tjera
té ligjshme. Struktura e shpenzimeve miratohet me vendim té Autoritetit.
2. Buxheti miratohet me vendim té Autoritetit sipas afatit té pércaktuar nga Ministria e Financave.
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Neni 47
Donacionet

1. Autoriteti mund té pérfitojé donacione té huaja té ndryshme né bazé té legjislacionit né fugi, me
kusht gé té mos cenohen pavarésia dhe autoriteti i tij.

Neni 48
Administrimi i telefonisé celulare

1. Administrimi i telefonisé celulare né pérdorim té anétaréve té Autoritetit dhe administratés sé
sekretariatit teknik rregullohet me urdhér té vecanté té Kryetarit, né pérputhje me aktet nénligjore
né fuqi.

KREU VI
ADMINISTRIMI | DOKUMENTACIONIT

Neni 49
Pritja e dokumenteve dhe garkullimi i tyre né AIDSSH

Cdo dokument gé i drejtohet Autoritetit nga té tretét, regjistronet menjéheré nga népunési i
protokollit né regjistrin pérkatés.

Né dokumentin né fjalé shénohet numri dhe data e regjistrimit si edhe nénshkruhet nga népunési
i protokollit.

Dokumenti i regjistruar i pércillet menjéheré kryetarit té Autoritetit.

Kryetari shénon personin gé ngarkohet me vlerésimin e dokumentit dhe porosit tu dérgohet njé
kopje e shkresave pér dijeni anétaréve.

Dokumentet hyrése regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga specialisti i protokollit, i
cili bén shénimin né to té numrit té protokollit dhe datés sé marrjes. Ato i pércillen Kryetarit ose
njé personi té autorizuar prej tij, menjéheré me kartelén shogéruese, si dhe shpérndahen
menjéheré, brenda orarit zyrtar né strukturat qé kané lidhje me objektin e shkresés, kundrejt
nénshkrimit.

Pas nénshkrimit nga kryetari, materiali evidentohet né kartelé nga sekretari i tij, i cili né datén
dhe orén e specifikuar né kartel@, ia dorézon kundrejt nénshkrimit specialistit té protokollit.
Pasi Kryetari shénon personin i cili ngarkohet me vlerésimin e dokumentit, népunési i protokollit
ia dorézon até personit pérkatés, brenda datés gé éshté béré shénimi.

. Zarfet qé i adresohen Kryetarit me shénimin “personale”, i dorézohen atij té pahapura
pérkundrejt nénshkrimit.

Kur né shénimin e béré nga kryetari, dokumenti u éshté pércjellé disa personave, népunési i
protokollit ia dorézon dokumentin origjinal personit i cili &shté i pari né radhitje. Ky person éshté
pérgjegjés pér zhvillimin e praktikés gé lidhet me kété dokument, brenda afatit té pércaktuar nga
Kryetari. Pér raste té vecanta e té argumentuara i kérkohet Kryetarit shtyrja e afatit pér
pérfundimin e praktikés gé lidhet me dokumentin.
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10.

11.

12.

13.

Personave té tjeré u dorézohet kopje e dokumentit. Ata jané t€ detyruar t’i pérgjigjen né kohé
kérkesés sé personit pérgjegjés pér zhvillimin e praktikés.

Té gjithé personat qé do té pérgatisin praktikén pérkatése, duhet ta nénshkruajné até. Né rastet
kur ndonjé nga personat gé pérgatisin praktikén ka njé variant té ndryshém, i cili nuk mund té
integrohet né térésiné e praktikés, i bashkéngjit asaj edhe variantin gé ai propozon.

Né pérfundim té afatit, personi i caktuar pér zhvillimin e praktikés, ia paraget até Kryetarit, me
pérjashtim té rasteve kur shénimi ka gené “pér njohje” ose “pér arkivim”.

Pér administrimin, mirémbajtjen dhe ruajtjen e dokumentacionit zbatohet me korrektési
legjislacioni né fuqi.

Neni 50
E drejta e firmés dhe modeli i dokumenteve

Dokumentet gé dalin nga Autoriteti dhe iu drejtohen té tretéve, kané nénshkrimin e Kryetarit.
Né mungesé té Kryetarit kété té drejté e ka anétari té cilit i éshté deleguar kjo e drejté nga
Kryetari.

Pér ¢céshtje té caktuara, dokumentet mund té nénshkruhet nga Sekretari Pérgjithshém i AIDSSH-
sé, kur Ky i fundit éshté i autorizuar nga Kryetari.

Dokumentet gé dalin nga AIDSSH-ja pérmbajné vulén e institucionit. Kryetari i AIDSSH-sé
pércakton me urdhér té vecanté modelin pér dokumentet gé dalin nga institucioni.

Neni 51
Pérgatitja e dokumenteve gé dalin nga AIDSSH

a) Dokumentet gé dalin nga AIDSSH pérgatiten nga Sekretariati, sipas fushés sé veprimtarisé.

b) Né dokumentet e hartuara shénohen konceptuesi dhe miratuesi i dokumentit si dhe numri i
ekzemplaréve té hartuar.

c) Rregullat e pércaktuara né kété nen, zbatohen edhe né rastet kur kthehet pérgjigje pér
dokumente apo praktika té ardhura né AIDSSH nga té tretét.

Neni 52
Dérgimi dhe ruajtja e dokumentacionit

Dokumentet e nénshkruara nga Kryetari dérgohen né zyrén e protokollit. Népunési i protokollit

pasi e regjistron dokumentit né regjistrin pérkatés, vendos vulén prané nénshkrimit té Kryetarit

dhe e dérgon dokumentin sipas rregullave, né destinacion.

Né cdo rast, njé kopje e dokumentit ruhet né zyrén e protokollit té autoritetit.

Kopja gé ruhet nga protokolli duhet té& pérmbajé:

a) shkronjat nistore té emértimit té drejtorisé dhe té emrit té personit i cili ka hartuar
dokumentin, si edhe nénshkrimin e kétij té fundit;

b) shkronjat nistore te drejtorit té drejtorisé, si dhe nénshkrimin e tij;

c) datén dhe orén e hartimit t& dokumentit;
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¢) numrin e ekzemplaréve té nénshkruar;
d) praktikén pérkatése nése ka.
. Varianti pérfundimtar i dokumentit apo edhe i praktikés bashkéngjitur me té, ruhet edhe né
versionin elektronik né arkivin e brendshém elektronik té Autoritetit.
Personi i ngarkuar me pérgatitjen e dokumentit éshté pérgjegjés pér ruajtjen e versionit té sakté
elektronik.
Neni 53
Dérgimi i dokumenteve nga anétarét e Autoritetit

Né rastet e dérgimit té dokumenteve, té tretéve, nga anétaré té Autoritetit, Kryetari éshté gjithnjé
I informuar. Népunési i protokollit regjistron dokumentin né regjistrin pérkatés dhe e dérgon até.
Né kéto dokumente nuk vendoset vula e institucionit, pérvec rasteve té vecanta me autorizim té
Kryetarit.
Neni 54
Dokumentet e brendshme

Kryetari i Autoritetit pércakton me urdhér modelin e dokumenteve té brendshme sipas sektoréve
Dokumentet me qarkullim té brendshém regjistronen né regjistrin e korrespondencés sé
brendshme.
Né rastin e komunikimit té brendshém do té konsiderohet komunikim zyrtar edhe ai i béré
népérmjet rrjetit té€ brendshém elektronik.
. Varianti pérfundimtar i dokumentit apo edhe i praktikés bashkéngjitur me té, ruhet edhe né
versionin elektronik né arkivin e brendshme elektronike té Autoritetit.
Personi i ngarkuar me pérgatitjen e dokumentit éshté pérgjegjés pér ruajtjen e versionit té sakté
elektronik.

KREU VII

DISIPLINA

Neni 55
Disiplina né puné dhe etika

1. Orari ditor i punés fillon ¢do dité né orén 8.00 dhe pérfundon né orén 16.30, ndérsa ditén e
premte fillon ne orén 8.00 dhe pérfundon né orén 14.00.

2. Gjaté orarit zyrtar té punés, ndalohet Iévizja e pamotivuar e punonjésve té Sekretariatit nga
vendi i punés, si dhe jashté institucionit pa leje té eprorit direkt, pérkundrejt njoftimit né
Sektorin e Burimeve Njerézore.

3. Né rastin kur népunési apo punonjési i Sekretariatit nuk paragitet né puné pér arsye
shéndetésore, ai duhet té njoftojé menjéheré Drejtorin e Drejtorisé pérkatése, i cili njofton
Sektorin e Burimeve Njerézore. Njékohésisht népunési apo punonjési i Sekretariatit duhet té
paragesé raportin mjekésor né Sektorin e Burimeve Njerézore.

4. Né rastin kur Drejtori i Drejtorisé pérkatése nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, ai
duhet té njoftojé menjéheré, Sekretarin e Pérgjithshém té AIDSSH-sé, si dhe té njoftojé
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Sektorin e Burimeve Njerézore. Njékohésisht drejtori pérkatés duhet té paragesé raportin
mjekésor né Sektorin e Burimeve Njerézore.

Cdo népunés apo punonjés i administratés duhet té shfrytézojé me intensitet kohén e punés,
té respektojé hierarkiné e pércaktuar né strukturén dhe organikén e AIDSSH-sé. Né raste té
vecanta kur punonjési ka mosmarréveshje me eprorin nga i cili varet, mund t’i drejtohet
direkt pér zgjidhjen e késaj mosmarréveshje Sekretarit té Pérgjithshém té AIDSSH-sé.
Népunési apo punonjési i administratés kur largohet nga zyra éshté i detyruar té marré ¢do
masé té nevojshme pér té shmangur démtimet nga zjarri apo faktoré té tjeré. Personat gé kané
né pérdorim, kompjutera, printera, fotokopje, kondicioner, kalorifer etj, jané t€ detyruar t’i
heqin nga pérdorimi né pérfundim né pérfundim té dités sé punés.

Népunési apo punonjési né institucion duhet té jeté i pajisur me dokument identiteti, mbajtja
e té cilit, duhet té jeté né njé vend té dukshém.

Paraqitja e jashtme e ¢do népunési apo punonjési té administratés duhet té jeté e pérshtatshme
pér natyrén e veté institucionit. Né mbledhjet e AIDSSH-sé népunési duhet té jeté i veshur
me kostum dhe kravaté, ndérsa népunéset duhet té jené té veshura me kostum serioz ose me
veshje tjetér té ngjashme.

Gjaté orarit té punés, né mbledhjet e AIDSSH-sé apo té stafit, ndalohet pérdorimi i telefonave
celularé me pérjashtim té rasteve té urgjencés. Gjaté punés lejohet pérdorimi i aparatéve
celularé pa kamera dhe opsione fotografimi.

Ndalohet pérdorimi i telefonave té institucionit pér géllime private me pérjashtim té rasteve
té emergjencés.

Né komunikimin me njéri-tjetrin personeli duhet té respektojé rregullat e etikés zyrtare dhe
té mirésjelljes. Né komunikimin me eprorét duhet té€ pérdoren fjalét “Zoti” ose “Zonjé”.
Ndalohet komunikimi me zé té larté dhe né largési né té gjitha mjediset e institucionit té
AIDSSH-sé.

Ndalohet futja né zyra e personave té jashtém gé nuk kané géllime pune.

Ndalohet pirja e duhanit né té gjitha ambientet e institucionit, pérjashto vendet e pércaktuara.
Moszbatimi i rregullave té pércaktuara né kété nen pérbén shkelje disiplinore té parashikuara
né Kodin e Punés dhe aktet e tjera nénligjore.

Neni 56
Administrimi i dosjeve té personelit

1. Dosja e personelit, e cila administrohet nga Drejtoria e Shérbimeve dhe Financés, éshté

individuale dhe pérmban té dhéna té karakterit teknik, profesional, masat disiplinore, té dhéna pér
vlerésimin periodik té rezultateve individuale né puné, si dhe té dhéna té tjera,té cilat pasurohen né
ményré té vazhdueshme.

2. Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat gé kané té drejté té njihen me kété dosje
jané:

eprori direkt.
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e népunésit e njésisé sé menaxhimit t& burimeve njerézore gé pérgjigjen pér mbajtjen dhe
sistemimin e tyre.

e népunési/punonjési, té cilit i pérket dosja.

o Komisioneri pér Mbikqyrjen e Shérbimit Civil.

o Sekretari i Pérgjithshém

si dhe institucione té tjera té ngarkuara nga ligji.

3. Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés dosja personale i kthehet punémarrésit dhe institucioni
mban njé kopje té saj. Institucioni ka detyrimin té kujdeset pér ruajtjen e té dhénave personale té
népunésit, né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen e té dhénave personale.

4. Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve ka detyrimin gé té hedhé té dhénat parésore, informacionin
pér strukturén dhe organikén e tyre né Regjistrin Qendror té Personelit, i cili menaxhohet nga
Departamenti i Administratés Publike.

Neni 57
Trajnimi i punonjésve

1. Sekretari i Pérgjithshém, né bashképunim té ngushté me Drejtorét e Drejtorive, ka pérgjegjésiné
e organizimit dhe menaxhimit té sistemit té trajnimit pér té gjithé népunésit e institucionit, si dhe
koordinimin e aktiviteteve trajnuese.
2. Drejtoria e Shérbimeve dhe Financés, ka pérgjegjésiné gé té bashképunojé né ményré té
vazhdueshme me Shkollén Shgiptare té Administratés Publike (ASPA), pér realizimin e
veprimtarive té detyrueshme, té pérgjithshme dhe té vecanta té trajnimit, si pér népunésit né periudhé
prove ashtu dhe me urdhér té drejtpérdrejté té eprorit, kur shihet e nevojshme pér formimin e
népunésit, bazuar né vlerésimin e rezultateve né puné.
3. Pércaktimi i punonjésve té Institucionit qé do té marrin pjesé né trajnime, seminare, apo
konferenca, qé zhvillohen brenda apo jashté vendit, béhet nga Autoriteti pér Informimin mbi
Dokumentet e ish-sigurimit té shtetit, né bashképunim me Sekretarin e Pérgjithshém, duke u bazuar
né Planin Vjetor té Trajnimit qé miratohet nga Sekretari i Pérgjithshém, sipas fushave dhe té drejtave
gé mbulojné punonjésit.

Neni 58

Vlerésimi i rezultateve né puné té punonjésve

1. Procedurat e vlerésimit té rezultateve né puné té népunésve civilé né institucionin e Autoritetit

pér Informimin mbi Dokumentet e ish-sigurimit té shtetit, si dhe kompetencat pér vlerésimin e tyre,
do té jené né pérputhje me kuadrin ligjor dhe nénligjor né fushén e shérbimit civil.
2. Vlerésimi i rezultateve né puné éshté njé proces qé pérséritet cdo 6 muaj, brenda vitit kalendarik,
dhe shérben pér té marré vendime objektive né lidhje me periudhén e provés, ngritjen né detyré,
lirimin nga shérbimi civil, pérparimin né hapat e pagés, si dhe né pércaktimin e nevojave pér trajnim
dhe zhvillim profesional té népunésit civil.
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3. Kur ka mosmarréveshje midis zyrtarit autorizues dhe/ose zyrtaréve kundérfirmues dhe raportues
lidhur me nivelet e vlerésimit, kjo ¢éshtje diskutohet dhe zgjidhet ndérmjet tyre. Nése nuk bien
dakord, vendimi pérfundimtar pér vlerésimin e rezultateve né puné, né ményré té arsyetuar, merret
nga zyrtari autorizues.
Neni 59
Pasqyrimi i prezencés né puné

1. Né funksion té pasqyrimit mujor té prezencés né puné té punonjésve té institucionit té Autoritetit
pér Informimin mbi Dokumentet e ish-sigurimit té shtetit, brenda datés 29 té ¢do muaji (brenda datés
26 pér muajin shkurt), duhet té pérgatiten dhe dorézohen prané Drejtorisé sé Financés dhe
Shérbimeve listé-prezencat e firmosura nga té gjithé njésité/strukturat e institucionit.
2. Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve, si struktura pérgjegjése pér mbarévajtjen dhe kontrollin e
sistemit elektronik té hyrje-daljeve né institucion, paraget prané Sekretari té Pérgjithshém hyrje-
daljet mujore té té gjithé punonjésve té institucionit t& Autoritetit pér Informimin mbi Dokumentet
e ish-sigurimit té shtetit sé bashku me list-prezencat e paragituara nga njésité/strukturat pérkatése.
3. Kjo drejtori nuk do té kryejé asnjé veprim financiar (derdhjen e pagés mujore né llogariné bankare
té ¢do punonjési) né rast se nuk i jané dorézuar listé-prezencat e sigluara nga Sekretari i
Pérgjithshém.
4. Cdo punonjés i institucionit té Autoritetit pér Informimin mbi Dokumentet e ish-sigurimit té shtetit
gé pér arsye té ndryshme nuk paragitet né puné, éshté i detyruar té njoftojé menjéheré eprorin e tij
té drejtpérdrejté dhe Sekretarin e Pérgjithshém pér shkakun e mosparagitjes dhe kohézgjatjen e saj.
Me paragitjen né puné, punonjési duhet té dorézojé menjéheré tek eprori i tij i drejtpérdrejté
dokumentin justifikues (raportin mjekésor apo ¢do dokument tjetér gé pérligj mungesén e kryer),
dokument i cili i bashkéngjitet listé-prezencave gé pérgatiten né fund té cdo muaj.
Neni 60
Rregullat pér mirémbajtjen dhe siguriné né ambientet e institucionit

1. Pér siguriné e institucionit, pérgjigjet Drejtoria e Sigurisé dhe Zhvillimit Teknologjik si dhe ¢do
punonjés i kétij institucioni. Me mbarimin e orarit té punés, punonjésit e institucionit, duhet té
mbyllin grilat, dritaret, sistemin e kondicionimit, pajiseve kompjuterike, zyrat si dhe i sigurojné ato
nga zjarri.
2. Punonjésit e institucionit duhet té respektojné, né ményré té vecanté, rregullat e méposhtme:
Ndalimin e pirjes sé duhanit né mjediset e punés, pérvec¢ vendeve té pércaktuara.
o Ndalimin e pérdorimit té pajisjeve elektrike pér ngrohje.
o Ndalimin e vendosjes sé materialeve mbi celésa, priza apo kuti shpérndarése té rrjetit
elektrik;
e Ndalimin e pérdorimit té mjeteve té pastrimi té lagura pér pastrimin e pajisjeve elektrike,
elektronike, prizave, celésave elektrik etj.
e Mos-vendosjen né puné té pajisjeve e aparaturave gé tejkalojné ngarkesén e llogaritur pér
rrjetin elektrik.
e Mos-vendosjen né puné té aparaturave e pajisjeve pa prezencén dhe udhézimet e personave
kompetent té fushés.
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« Njoftimin menjéheré té personave pérgjegjés pér defektet e konstatuara né rrjetin elektrik.

« Stakimin, né mbarim té dités sé punés, nga energjia elektrike té pajisjeve dhe aparaturave.
3. Punonjési i mirémbajtjes kujdeset lidhur me mirémbajtjen e zyrave si dhe pajisjeve dhe bén
kontrolle té vazhdueshme né ambientet e brendshme pér té eliminuar ¢do defekt t& mundshém né
sistemin e ndricimit, kondicionimit, pajisjeve té ndryshme, dyerve, dritareve etj., pér té patur
standarde pune té geta dhe té sigurta.

Neni 61
Parandalimi i konfliktit té interesit

1. Garantimi i njé vendimmarrjeje té paanshme, transparente, né interesin mé té miré té mundshém
té gytetareve, népérmjet parandalimit té konfliktit ndérmjet interesave publiké dhe atyre privaté té
njé punonjési apo funksionari té Autoritetit né ushtrimin e funksioneve té veta, éshté njé nga
objektivat kryesoré té punés sé institucionit né zbatim té nr.9367, daté 07.04.2015 "Pér parandalimin
e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar.

2. Me zgjedhjen ose emérimin e tij e né vazhdim, punonjési ka pér detyré té parandalojé dhe té
zgjidhé veté, sa mé paré dhe né ményrén mé té miré t¢ mundshme, cdo gjendje té konfliktit té tij té
interesit. Né rast se punonjési nuk éshté i bindur pér ekzistencén apo jo té njé konflikti interesi té
lidhur me té, ai duhet té késhillohet sa mé paré me eprorét. Cdo epror duhet té marré té gjitha masat
e nevojshme pér té parandaluar dhe zgjidhur rastet e konfliktit té interesit.

3. Autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesave né institucionin e AIDSSH-sé,
éshté Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave.

Neni 62
Shérbimet brenda dhe jashté vendit

Pér rastet e shérbimeve jashté gendrés sé punés, brenda vendit, pérpara kryerjes sé shérbimit duhet
té pérgatitet paraprakisht njé informacion/memo nga drejtoria/seksioni pérkatés né lidhje me arsyet,
géllimin, kohézgjatjen e shérbimit qé do té kryhet, i cili duhet té siglohet nga drejtuesi i
drejtorisé/seksionit. Ky informacion dérgohet pér miratim prané Kryetarit té Autoritetit.

2. Mbéshtetur né miratimin e dhéné nga Kryetari i Autoritetit, Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme
dhe Financave pérgatit urdhrin pér dérgimin e punonjésit/ve me shérbim jashté gendrés sé punés i
cili firmoset nga Kryetari i Autoritetit dhe autorizimin né zbatim té urdhrit, i cili firmoset nga
Kryetari i Autoritetit pér anétarét e Autoritetit dhe nga Sekretari i Pérgjithshém pér punonjésit ne
Sekretariatit Teknik.

3. Me firmosjen e urdhrit, Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave ka pérgjegjésiné e
planifikimit té automjeteve dhe vénien né gadishméri té tyre pér realizimin e shérbimit, si dhe pér
trajtimin financiar té punonjésve, né pérputhje me aktet ligjore dhe nén-ligjore né fuqi.

4. Me pérfundimin e shérbimit, punonjési/it dhe Sektori i Financés bén situacionin e shpenzimeve,
té cilat duhet té shogérohen domosdoshmérisht me dokumentacionin justitifikues bazé (dokumentin
tatimor).
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5. Brenda 2(dy) ditéve pas kthimit nga shérbimi, punonjésit/it pérgatisin njé informacion té
hollésishém né lidhje me shérbimin e realizuar, informacion i cili i dérgohet Kryetarit té Autoritetit,
Sekretarit té Pérgjithshém dhe Drejtorit pérkatés.

6. Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave, luan rol edhe né koordinimin e veprimtarive
né kuadrin e bashképunimit me vendet e huaja pér té gjitha strukturat e institucionit. Me marrjen e
ftesés pér pjesémarrje né njé aktivitet ndérkombétar, pérmes postés zyrtare apo postés elektronike,
duhet té pérgatisé menjéheré njé informacion té hollésishém pér Kryetarin e Autoritetit, né té cilin
té theksohen, ndérmjet té tjerash, organizatorét e takimit, géllimi i tij, data e zhvillimit, mbulimi i
shpenzimeve financiare, kontributi gé duhet té japé institucioni, si dhe sugjerimi mbi nevojén ose jo
té pjesémarrjes né kété takim.

7. Né rastin kur Kryetari i Autoritetit shprehet dakord, pércakton personin/at qé do té jené
pjesémarrés né kété aktivitet népérmjet shénimit mbi informacionin e paragitur nga Drejtoria
Shérbimeve té Brendshme dhe Financave.

8. Autorizimi i pérgatitur nga Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave, pér té gjithé
punonjésit gé dérgohen me shérbim jashté vendit (pérfshiré edhe autorizimin pér pjesémarrjen e
Anétaréve té Autoritetit né aktivitete ndérkombétare) firmoset nga Kryetari i Autoritetit.

9. Trajtimi financar i punonjésve gé lidhet me shpenzimet e fjetjes, transportit, dietat dhe ¢do
shpenzim tjetér i nevojshém pér realizimin e shérbimit jashté vendit, do té kryhet né pérputhje me
aktet ligjore dhe nén-ligjore né fuqi. Né té gjitha rastet shpenzimet e pérmendura si dhe ¢do pagesé
tjetér do té njihen dhe paguhen sipas dokumentit pérkatés justifikues (faturés, biletés) etj.

10. Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financave éshté pérgjegjése pér pérzgjedhjen e hotelit
né ményré té diferencuar sipas kategorive té pércaktuara né aktet nénligjore. Né raste specifike, kur
organizohen aktivitete ndérkombétare, ku rezervimi béhet nga organizatorét, ose organizimi i
aktivitetit nuk lejon ndarjen e grupit né hotele té ndryshme, shpenzimet e fjetjes njihen sipas faturés
pérkatése.

11. Brenda 4 (katér) ditéve pas kthimit nga aktiviteti ndérkombétar, punonjési/it pérgatisin njé
informacion té hollésishém, informacion i cili dérgohet prané Kryetarit té¢ Autoritetit, Sekretarit té
Pérgjithshém si dhe Drejtoria Shérbimeve té Brendshme dhe Financave. | njéjti afat kérkohet pér
pérgatitjen e informacionit, edhe kur punonjési ka marré pjesé né veprimtari ndérkombétare, brenda
vendit.

DISPOZITAT E FUNDIT

Neni 63
Parashikime tranzitore

1. Té gjitha aktet e miratuara nga Autoriteti para hyrjes né fuqi té késaj Rregulloreje ruajné fuginé
e tyre pér aq sa nuk bien ndesh me pércaktimet e késaj Rregulloreje.

Neni 64
Hyrja né fuqi e rregullores

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré pas miratimit nga anétarét e Autoritetit.
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI PER INFORMIMIN MBI DOKUMENTET E ISH-
SIGURIMIT TE SHTETIT

Lidhjanr.1

DOKUMENTET PER MBLEDHJEN E AUTORITETIT TE DATES . .2017

ANETARI | AUTORITETIT Z.

v Rendi i dités

v' Kérkesat e ardhura sé bashku me materialet shogéruese nése ka

v’ Pérgjigja e hartuar nga Sekretariati Teknik e shogéruar nga relacioni i
detajuar dhe i firmosur nga hartuesi/ Shefi i Sektorit dhe Sekretari i
Pérgjithshém

v Dosja/ dokumentet arkivore

Pérgatiti:
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI PER INFORMIMIN MBI DOKUMENTET E ISH-
SIGURIMIT TE SHTETIT

Lidhja nr.2

MBYLLJA DHE ARKIVIMI | DOSJES SE MBLEDHJES TE
DATES . 2017

v Rendi i dités

v" Vendimet e marra nga Autoriteti

v Praktikat e plota té pérgatitura nga Sekretariati, mbi bazén e té cilave
éshté marré vendimi i Autoritetit

v Protokolli i mbledhjes

Pérgatiti:
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